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Lancamento de afastamento Biojob

(OBS: AFASTAMENTOS ndo sao JUSTIFICATIVAS e sdo movimentacles previstas em
Lei, ou que tem amparo legal, pela legislacdo Ex: Auxilio Doenca, acidente de trabalho,
licenga maternidade etc.)

Como o sistema de ponto estd vinculado ao sistema da folha SGRH, o procedimento
a seguir pode ser realizado tanto pelo sistema da folha quanto pelo sistema de ponto, no
entanto, caso a empresa utilize ambos os sistemas, sempre efetue o langamento do
afastamento pelo sistema da folha SGRH, seguindo o caminho: (Tabelas >> Vincular
empresas ao SGRH)
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Sisterna | Tabelas | Cartdc Banco deHoras Coleta Relatdrios  Utilitarios  Ajuda?

Empregados —
Empresa/Filial E a E) ® ° Q n [(-

Tabelas do Sistema

Tabelas Legais
Eventos/Pardmetros HE
Localidades
Herario/Escala
Transferéncias

Maotorista
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Inscrigdes do estabelecimento

Vincular empresas ao 5GRH

ﬁ:’ Vincular Empresas ao SGRH = | =
Empresas I O ¥inculada [ Desvinculada
Cadiga | Nome/R az&n Social | BCED yd
» FORTALEZA ASSESSORLS E TECKOLOGA LTDA Yincular
2 EMPRESA FISICA TESTE Desvincular
Pesquiza [FI) |Cédigo || Prasima Oooréncia ) Filtrar | Todas
Yincular Todas Desvincular Tadas F4 - Histdricos Alteragdes F5 - Irvverter Acdn
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Se o nome da empresa estiver em verde, significa que ela esta vinculada ao SGRH,
sendo necessario efetuar o afastamento diretamente pelo SGRH.

Se o nome da empresa estiver em laranja, significa que nao ha vinculo com o SGRH,
podendo o afastamento ser realizado diretamente pelo BioJob.

langamento de afastamento no biojob:

Acessar o Menu: Cartao = Afastamento.

b Biclob -
Sisterna  Tabelas | Cartdo | Banco de Horas  Coleta Relatdérios  Utilitdrios  Ajuda?
f% Cartdo Ponto ¥ —
ﬁ‘/ J Exportacdo/Integracdo de Dados > E) ®3 ° Q n [e
" . Importagdc de Dados >
Crie aqui seu:
| Afastarmnentos

Justificativas ¥
Agendamento de Folgas >
Trocar Senha do Empregado

Cadastrar Digital/Trocar Senha

Excluir Digitais

Exclusdo de Dados do Cartdo
Ajustar Data Inicio e Fim do Cartdo Ponto

Fechamento de Més

caso a empresa esteja integrada com a folha, o sistema sempre exibira avisos sobre
a integracdo, indicando que a tela estara disponivel apenas para consulta. Nesse caso, é
necessario realizar o cadastro do afastamento diretamente pelo sistema da folha.

Essa empresa é integrada ao sistema de folha Consisa 5GRH e
possui 0 esocial habilitado, o cadastro abrira permitindo
apenas consultar as registros de afastamento.

5
Ponto Empresarial




9
CONSISANET'

Sistemas de Informacgio

FORTALEZA

ASSESSORIA E INFORMATICA

h\

Selecione o(a) funciondrio(a) e realize o afastamento legal, respeitando as normas
da GFIP e os cddigos da Tabela 18 — Motivos de Afastamento do eSocial.

h} Cadastro de Histdrico de Afastamentos do Empregado EI@
Empregado W |

A Data Inido deve ser imediatamente anterior a data de afastamento.

[Opcional] Dias Afastamento

1
A
Cadiga

Inicio em

Firn em |08/07/2022 Em Obita [
Haras de Afastamenta 0,00
Cadigo Afastamento 2|[ACIDEMTE TRABALHO PERICDO INFERIOR 15 DIAS

Cédigo Afastamenta [GFIF] F3||&F4STAMENTO DECORRENTE DE DOEMCA, POR PER

Cédigo Afastamenta [RAIS] 10(|ACIDENTE 0O TRABALHO TIPICO [QUE OCORRE MO E
Cadigo Afastamento [eSocial] 01||4CIDENTE/DOENCA DO TRABALHO

Cddigo Retorno (GFIF) ZE||RETORMNO DE AFASTAMEMTO POR ACIDENTE DO TR,

Concessdo de Beneficio | Sim |

w

]

Observagdo Retomo
W

Cadastrado Em: 20,06/2022 15:35:35
Usudrio: admin - Administrador

Ulitima Alteracio:

Tipo Acidente de Trénsita

Motiva do Afastamento
[Obzervagdo eSocial]

Registro ja existente no eSodal
O Inicio Erviado peln 2200

Tem Atestado Meédicao | Sim Infarmar Atestado Médico

CHFJ da Entidade Sindical
Eaixa Servigo bilitar
2|[ACIDENTE DE TRABALHO |

Mezma DoengasConsecutiva | Sem Vincula |

Conziderar dias a cargo da empreza

[| Fechar| 7 Ajuda

Frimeirog 15 dias a cargo da

O Recibo Inicio &fastamenta

Az Remuneragio

Tipo Afaztamento

O Recibo Final Afastamento

eSodal Periodo Transmitido
’7|:| Ihicio [ Final

Reenviar para eSocial

Cad. Afastamento Relacionado |

Suzpende Contrato

Abonosnual Brew. [13%

Apds realizar o lancamento, verifique se o afastamento seguindo o caminho
(Cartdo >> Cartdo ponto >> Cartdo ponto p/ empregado) e veja se consta no cartdo ponto
do funcionario.

b Biolob -
Sistema TabelasBancodeHoras Coleta Relatdrios  Utilitarios  Ajuda?

Cartdo Ponto p/ Empresa

o
TSE)

Crie aqui seu:

Cartio Ponto \
Exportagdo/Integragio de Dados I
>

Cartdo Ponto p/ Empregado I

Importagdo de Dados

Afastamentos
Justificativas ¥
Agendamento de Folgas ¥

Trocar S5enha do Empregado

Cadastrar Digital/Trocar Senha

Excluir Digitais

Exclusdo de Dados do Cartdo

Ajustar Data Inicio e Fim do Cartdo Ponto

Fechamento de Més

Cartdo Ponto com Inconsisténcia

Consisténcia dos Registros do Cartdao

Criticas dos Registros do Cartdo

Confirmacio de Periodo Extra

Censulta/Alteragdo do Quadro de Hordrio do Empregado
Consulta/Alteragdo do Quadre de Hordrio p/ Empresa
Abertura Mensal do Cartdo

Abertura Mensal do Cartdo por Empregado
Fechamento Mensal do Cartdo

Excluir Coletas do Cartdo Ponto

Reprocessar Informagoes ACJEF - MTE

Registro Ponto Motorista

Reprocessar Informagdes AEJ - MTE
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O periodo sera exibido em tonalidade roxa, indicando que se trata de um
afastamento.

Empregado | 1][ITALD PHELLIP FERRAZ DE SIOUEIRA | Méstino Movimento |06 - Jurha |2022 |
Utilizar data limite: coma data demissa [ Data Limite Fechamenta Comao tratar o saldo negativo na rescisan I:I
Data Perioda 01 Periodo 02 Periodo 03 ~
Dia | Sem Huarario Entrada |Saida Ertrada | Saida Ertrada | Saida
17/06 Sex 4 0715 11:30 13:00 17:30
| |18/08 Sb 3
- |19v08 Dom 3
20406 Seg 4 07:15 11:30
21/06 Ter
| |22/08 Qua
| {23708 Qui
| |24/08 Sex
| |25/08 Sb
| |26/08 Dom
| | 27/05 Seq
| |28/08 Ter
BEET Qua
| 30/06 Qui
Feriado Horério de Folga B Afastamento Harério Trabatho Il Registro Akerado Batida Desconsiderada Awizo Prévio
Ctrl +F5 - Mostrar todos os registros do dia selecionado Ctrl +F7 - Define data posidonada como Linha Base para Importacdo
<< Waltar | F3 - Prdximo Més | | F5- Hordrio Padrdo do Dia | | F8 - Fechamento Cartdo |
| F2 - Copiar Dia &nteniar | | F4 - Mé&s Anterior | | FE - Tabela Horario do Més| | Imprimir Cart3o = |
| Escluir Dados CatSn | | VerResumodoCatio | Salvar ] | Justificativas |
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