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Como cadastrar feriados no Bio job

Antes de iniciar, é importante entender que, para o cadastro de feriados no BioJob,
existem dois tipos de feriados:

e Fixo: cadastrado apenas uma vez, sendo repetido automaticamente todos os anos.
e Variavel: precisa ser cadastrado a cada ano em que ocorrer.

Para cadastrar um feriado, siga o seguinte caminho: (Tabelas >> Tabelas do Sistema >>
Feriado)

b BioJob -
Sisterna | Tabelas | Cartdic Banco deHoras  Coleta Relatérios  Utilitérios  Ajuda?

B\ v FERBDCO0EmEB [

Tabelas do Sistema | > Setor

Tabelas Legais » Secdo
Eventos/Pardmetros HE ¥ Departamento
Localidades ¥ Fungdo
Horario/Escala » Profissdo
Transferéncias » MNegdcio/Centro Custo
Motorista =

Inscrigées do estabelecimento Tipos de Afastamento

Vincular empresas ao 5GRH Tipe de Identificacdo Digital

Tipos de Justificativa

Tipe 5angdineo

Motivo Alteracdo Registro de Ponto
Pardmetros

Registrador Eletrénico de Ponto (REP)

Grupo Econdmico

Geréncia / Unidade

Mensagem
Mensagem Empresa

Cadastro de Software House
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Cadastro de feriado fixo:

Para iniciar o cadastro de um feriado fixo, é necessario primeiramente informar se ele é
nacional ou municipal.

B Cadastro de Feriados | B 3]
Diastdéz Descrigdo
CONFRATERMIZACAD UNIVERSAL

21/04 TIRADEMTES

01/05 DIA DO TRABALHO

13/05 TESTE

07/09 IMDEFEMDEMCIA DO BERASIL

1240 MNOS554 SEMHORA APARECIDA

021 FIMADOS

1511 PROCLAMACAD DA REPUBLICA -

- Feriados Varidveiz -

- -

| “"-LFeriau:IDs Macionais /4 Feriados Mumicipais

MNaovodCopiar Ana | Feradaz Figos I Ferados Varidveiz

m Eechar" 7 Ajuda
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B.? Cadastro de Feriados | = || [=] || 23 |

Fenados Fixos - Macionais -

Diadtés | Descrigdo

0140 COMFRATERMIZACAD UMIVERSAL

21/04 TIRADEMTES

01/05 Dla DO TRABALHO

13/05 TESTE

07409 INDEPEMDERCIA DO BRASIL [ ]

12410 HOSS5A SENHORA APARECIDA,

0211 FINADOS

15411 PROCLAMALCAD DA REPUBLICA

2hM2 HATAL

. |

Desciiglo |FERIADO DEMONS TRACAD

<< Woltar Gravar

m Eechar" 2 .-’-'-.iuda|

em seguida, informe o dia, 0 més e a descricao do feriado. Apds esse cadastro, o feriado
serd repetido automaticamente todos os anos sem necessidade de reconfigurar:
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ﬁ Cadastro de Feniados | = ” (=] ”ﬁ|
Feriadoz Finos ~
Dia/Mes Dezcrgan

0./ COMFRATERMIZACAD LINIVERSAL

=L

IE FADEH

01/05 DIa DO TRABALHO

13/05 TESTE

0709 INDEFEMDEMCIA DO BRASIL

12410 NOS5A SEMHORA APARECIDA

0211 FINADOS o

- Ferados Vanaveis -

Ano Data Dezcrigan

- 202208 15/04/2022  |TESTE

- -

' Feriados Macionais / Feriados Municipais

HovoCopiar Ano Feriados Fixoz Feriadoz Yanaveis

m Eechar" 2 .-’-'-.iuu:la|

No caso de um feriado municipal, sera necessario informar individualmente cada
municipio em que o feriado sera observado.

ﬁ Cadastro de Feriados | = ” =l ”ﬁ|

bunicipios -

Cadigo Dezcricdo Municipio

R173|CUIAEA

5228 POXORED
| 5255 VARZEA GRANDE |

Pezguizar - F9 | Erdwima Ocoréncia
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Cadastro de feriados variaveis:
Acessar o Menu: Tabelas > Tabelas do sistema > feriado > feriados variaveis.

Para o cadastro de feriados varidveis, é necessario informar o ano-base em que o
feriado ird ocorrer.

P — (oo
| Feriados Fios | - |
Diates Desciigio

0101 |[COMFRATERMIZACAD UMIVERSAL

2104 TIRADENTES

|U1J"CE Dl4 DO TRABALHO

1305 TESTE

0703 INDEFENDEMNCIA DO BRASIL

1210 MOS5A SENHORA APARECIDEA

0z FINADDS

1211 PROCLAMACAD DA REFUBLICA =
- | Feniados Vanavei: | -

Ana Data | Descigio

[~] -]
T\ Fesiadas Nacionais #\Feriados Municipaiz |
l Mowo/Copiar Ano I Fenados Feos Fenados Wanigveis

\\ [F] Eechar| 7 ajuda |

Obs.: Por meio desta opgdo, € possivel criar o calenddrio de feriados do zero,
digitando o novo ano e gravando, também & possivel copiar o calenddrio de feriados de
outro ano, informando o novo ano e preenchendo o campo “Copiar do ano” com a
vigéncia que deseja replicar.
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Copiar Feriados - Nacionais

Com o ano criado, basta informar a data do feriado, lembrando que ela deve estar
dentro da vigéncia do ano selecionado. Ou seja, o sistema ndo permitird gravar um feriado
de 10/03/2021 dentro do calendario de 2022.

b’ Cadastro de Feriados = || & |{me3m]
| Feriados Yaniaveis - Macionais

Data do Feriada | Descricdn

Data |10/03/2022

Desciiglo [FERIADD DEMONSTRACAD |

<< Woltar Gravar

m Eechar" 2 .-’-'-.iuda|

Lembrando que, no caso de um feriado municipal, serd necessdrio informar
individualmente cada municipio em que o feriado ira ocorrer.
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ﬁ Cadastro de Feriados li“ﬂ“ﬂl

bunicipios -
Cadigo Dezcricdo Municipio LIF

B173|CUIABA
5225 POXORED MT
| 5258 VARZEA GRANDE |

Pesguizar - F9 | Prasima Decoréncia




