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Importacao do arquivo AFD no sistema biojob

No relégio de ponto, utilize um pendrive vazio (formatado em FAT32) para realizar a
coleta do arquivo AFD, que contém todas as marcag¢des dos funcionarios em formato de texto
(TXT); Para iniciar o procedimento, conecte o pendrive na porta USB denominada “Porta Fiscal”,
localizada acima do botdo vermelho do equipamento.
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(Figura 1 —Porta fiscal vermelha)

Apods inserir o pendrive, o relégio realizard o carregamento das marcacdes realizadas ao
concluir o processo, sera exibida no visor a mensagem: “AFD Exportado”, conforme ilustrado na
figura abaixo:
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(Figura 2: AFD Exportado)

Apds a exportacdo, insira o pendrive no computador onde sera realizada a importagdo
do arquivo no sistema. Salve o arquivo em uma pasta de facil acesso.

Por exemplo, vocé pode criar uma pasta no disco local (C:) chamada AFD:

(Figura 3: pasta exemplo)

I
— v P am » Este Computador » Disco Local (C:) »
s
Mome Data de modificagdo Tipo Tamanho
7 Acesso rapido
I AFD I 20/03/2024 17:09 Pasta de arquivos
& OneDrive Arquivos de Programas Pasta de arquivos

Arquivos de Programas (x86) Pasta de arquivos

3 Este Computador

. Arquivos de Programas RFE Pasta de arquivos
I Area de Trabalho ) _

consisanet Pasta de arquivos
k| Documentos Declaracoes Gravadas RFB Pasta de arquivos
¥ Downloads Intel Pasta de arquives
&=| Imagens PerfLogs Pasta de arquivos
J'g Miisicas temp Pasta de arquivos
Ji Objetos 3D Uninstall 22/01/2024 14:533 Pasta de arquivos
Videos 1 Usuarios 17/0 73 15:39 Pasta de arquivos
" Windows 13/03/2024 23:41 Pasta de arquives

‘., Disco Local (C)

= HBCD PEX64 (D)
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Com a pasta ja criada e o sistema BioJob aberto, abra o cartdo ponto mensal para que seja
possivel realizar o recebimento dos dados. Obs: Caso o cartdao esteja fechado, o recebimento
ndo sera efetuado.

Menu: Cartdo >> Importacao de dados >> Importagao de dados do relogio

b Biclob -
Sistema Tabelas BancodeHoras Coleta Relatérios  Utilitarios  Ajuda?

',Bh MI— 3 Cartio Ponto p/ Empresa
[&]AJ m Exportagdo/Integragdo de Dados » Cartdo Ponto p/ Empregado
Crie aqui seu: Importagdc de Dados » Cartdo Ponto com Inconsisténcia
Afastamentos Consisténcia dos Registros do Cartdo
Justificativas » Criticas dos Registros do Cartdo
Agendamento de Folgas » Confirmagdo de Periodo Extra
Trocar Senha do Empregado Consulta/Alteragio do Quadro de Horario do Empregado
Cadastrar Digital/Trocar Senha Consulta/Alteracic do Quadro de Horario p/ Empresa
Excluir Digitais L'q |Abertura Menzal do Cartdo |
Exclusdo de Dados do Cartdo Abertura Mensal do Cartdo por Empregado
Ajustar Data Inicie e Fim do Cartdc Ponto Fechamento Mensal do Cartdo
Fechamento de Més Excluir Coletas do Cartdo Ponto
Reprocessar Informagoes ACJEF - MTE
Registro Ponto Motorista
Reprocessar Informagdes AEJ) - MTE

Ap0s realizar a abertura do cartdo, podemos prosseguir com a importacao dos dados do
relégio por meio do arquivo AFD. Basta seguir o seguinte caminho no sistema

Menu: Cartdo >> importag¢ado de dados >> importacdo de dados do relégio ponto.

b Biolob
Sistema Tabelas | Cartdo | Banco deHoras Coleta Relatorios  Utilitarios  Ajuda?

Vi Cartdc Ponto b —
D o B G
Eh,/ Exportagdo/Integragdo de Dados »

- - | importagio de Dados | +# [Importacao de Dados de Relégio Ponto |
Crie aqui seu: 4 —
Afastamentos Importagdo dados entre Filiais
Justificativas 3 Linha Base para Importagdo
Agendamento de Folgas ¥ Importagdo Pausa Reldgio Ponto

Trocar 5enha do Empregado

Cadastrar Digital/Trocar Senha

Excluir Digitais

Exclusdo de Dados do Cartdo

Ajustar Data Inicic e Fim do Cartdo Ponto

Fechamento de Més

(Figura 4: caminho para importagdo de dados)
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Ao abrir a tela de importacdo, verifique primeiramente se o layout estd definido como
(Modelo AFD). Se estiver, informe o periodo para a importacdo dos registros e deixe o campo
“Como preencher registros (saida/retorno) do almogo” configurado com a opg¢do (conforme os
registros do arquivo selecionado).

B Importacio de Dados de Reldgio Ponto EI@

Para importacdo de registro do tipo entrada/saida, serdo apagados as informacies do cartdo no periodo especificado. Tenha certeza de gue
no arguivo selecionado estejam todos os registros de batidas do periodo. Lembrando gue é possivel seledonar mais de um arguivo para
importacdo.

= | ayout Importacio | Modelo AFD |

Registroz de coletas a considerar na Importagao |

Infarme o Perioda para a Importagdo dos Registros |01/03/2024 & (30372024

Camo preencher registros (S aida/Retoma) do Almagao [0

Preencher hordrios de entradazaida ndo registrado automaticaments []
Obedecer ardem cronoldgica das batidas e quantidade de periodos para o dia [

Considerar demitidos dentra do periodo informado [

IEonsiderar apenas registros a partir do ultima impartade [ I

Werifizar inconsisténcias apds gravacso [

Considerar registros realizados fora do horério [

Filtrar Empregados [ Selecionar Empregadaos
Todos Selecionan Centro de Eusta
Todos Selecionarn Mepartamentos
Todos Selesionan Setares
Todog Selecionarn SEqan

Selecionar Arguivo >

m Eechar” ? f—'«iuda|

(Figura 5: Padrdo de Importacdo de dados de relogio ponto.)

e se caso precise reimportar algum ponto excluido, demarcar sempre o checkbox do
campo “considerar registros a partir do ultimo importado”.
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Apds preencher os dados para importa¢do, cliqgue no botdo (Selecionar arquivo)
localizado no canto inferior da tela, para acessar a proxima etapa de importagdao dos dados do
relégio de ponto.

b mportagdo de Dados de Relogio Ponto EI@

Origem e Mome dos Arguivos

S| - ||4FD 0001 4002110043226 4|

= c:\E =

<< Yaltar Proceszar Arquivalz) >

m Fechar|| 2 Ajuda |

(Figura 6: importacdo de dados de relogio ponto.)

Localize a pasta onde o arquivo foi salvo no computador (em caso de duvida, consulte a
Figura 3: pasta exemplo), selecione o arquivo no lado direito da tela e clique para processar o
arquivo.
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B Importacic de Dados de Relégio Ponto EI@

Processando arquiva: AFDO00T400211 0043226 bt

Processando registro 41290 de 41660

E Eancxﬂ‘ar Proceszo 1

-
s

|
[| Eechar|| ? Ajuda

(Figura 7: processamento de arquivo AFD)

Apds isso, aguarde o arquivo ser processado totalmente, e assim que finalizar o sistema
poderad apresentar algumas mensagens de erro/ adverténcias, mas pode ignorar e clicar em

avangar:
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(Figura 8: Mensagens de Erro/Adverténcias.)

= (= ][==
Arguivo I tenzagens de Enoladverténciaz I -

3 m Linha: 41649 Mao lacalzado nenhum Empregado ativa com o Mumero do PIS/PASEP ou CPF
21006596226 em ao menos uma das emprezas pertencentes a0 grupo econdmico vinculados ao
REF 00014002110043226
Linha: 41650 MN&o localizado nenhum Empregado ativa com o Mdamero do PIS/PASEF ou CPF
13228997404 em ao menos uma das emprezas pertencentes ao grupo econdmico vinculadoz ao
REF 00014002110043226
Linha: 41651 Mao localizado nenkbum Empregado ativo corm o Muamero do PIS/PASEP ou CFF
20633494316 em ao menos uma dasz empresas pertencentes ao grupo econdmico vinculados ao
REF 00014002110043226
Linha: 41652 Mao localizado nenhum Empregado ativo com o Muamero do PIS/PASEP ou CPF
16329942189 em ao menoz uma das emprezas pertencentes ao grupo econdmico vinculados ao
REF 000714002110043226
Linha: 41653 MN&o localizado nenhum Empregado ativa com o Mamero do PIS/APASER ou CPF
13987963718 em ao menos uma das empresas pertencentes ao grupo econdmico vinculados ao
REF 00014002110043226
Linha: 41655 Mao localizado nenhum Empregado ativo com o Mumero do PIS/PASEP ou CPF
13228997404 em ao menos uma das empresas pertencentes ao grupo econdmico vinculados ao
REF 00014002110043226
Linha: 41656 M3o localizado nenhum Empregado ativo com o Mamero do PIS/PASEP ou CPF
21006596226 em ao menos uma das empresas pertencentes ao grupo econdmico vinculados ao
REF 00014002110043226

b

Linha: 41657 Mao localizado nenkhum Empregado ativo corm o Mumero do PIS/PASEP ou CFF
16329942189 em ao menoz uma daz empresas pertencentes a0 grupo econdmico vinculados ao
REF 00014002110043226

<< Walkar Duvancar >

|E| Eechal” P Ajuda

Vocé pode ignorar e avancar, pois o sistema ird importar todas as marcacbes corretas.
Apds a importagdo, sera possivel analisar quais funcionarios nao tiveram suas marcagdes
importadas para o ponto.



AN

(»)

9P FORTALEZA CONgigANET c

ASSESSORIA E INFORMATICA S . -
istemas de Informagio

b Importagdo de Dados de Relagio Ponto EI@
Empreza | Empregado | Mome do Empregado Tipo| Data Cartdo | Data Entrada Entrada  Data Saida Saida | =
o) 2989 TESTE T 29/02/2024 29/02/2024 0738 2900242024 1132
o) 2989 TESTE T 29/02/2024 29/02/2024 1257 2900272024 1732
a 2985 TESTE T MA03/2024 01/03/2024 0822 0170372024 1134
e 8989 TESTE T  M03/2024 01/03/2024 1256 01/03/2024 1735
8 8983 TESTE T 04/03/2024 040372024 0725 04/03/2024 1134
o) 2989 TESTE T 04/03/2024 040372024 1258 0470372024 1729
o) 2989 TESTE T 05/03/2024 05/03/2024 0754 05/03/2024 1137
a 2989 TESTE T 05/03/2024 05/03/2024 1202  05/03/2024 1735
e 8989 TESTE T 06/03/2024 060372024 0731 06032024 1131
8 8983 TESTE T 0R/03/2024 0BA03/2024 1258  0B/03/2024 1737
8 8989 TESTE T 07/03/2024 07032024 0747 07/03/2024 1136
o) 2989 TESTE T 07/03/2024 O7/03/2024 1258 07/03/2024 1810
» g ERlERE TESTE T 08/03/2024 08/03/2024 0758
< >

|:| Preenchido pelo sigterna |:| Reqiztro importado anteriormente | Tipo: T = Periodo de Trabalho e I = Intervalo pausa MR17
. Regiztros sem abertura menzal do cartio que serdo ignorados

', Cartdio Ponto /i Registio Ponta

Horério do Dia

|hicio Firn a F5 - Horario Padrdo do Dia Abertura Mensal do Cartdo - Empregado
» (I [ T . .
1200 1718 LConsulta ho Arquiva Abertura Mensal do Cartio
<< Wolar Salvar

m Eechar” 7 Ajuda

(Figura 9: Dados de Marcacgdes de Colaborador para Importagdo.)



