
                                                                                                
 

Conferência de PEDIDO DE VENDA/FATURAMENTO – Manual do Usuário 

Um pedido de venda ao ser lançado é apenas uma abertura de pedido, nessa situação ele fica 

parado. 

 

Para alterar a situação do pedido deve acessar a manutenção / acompanhamentos de pedido, 

na tela é possível pesquisar o pedido pelo número dele conforme abaixo, mas também pode 

ser pela data, cliente, representante (vendedor). 

 

O PEDIDO DE VENDA conforme a dinâmica que ele deve seguir na empresa pode passar pelas 

situações abaixo, sendo que nem toda empresa vai utilizar todas essas situações. 

 



                                                                                                
 
Ao selecionar o pedido 64958 na tela de manutenção o usuário visualiza os ITENS DO PEDIDO, 

as OCORRENCIAS que ele passou e as OCORRENCIAS DE USUARIO 

Também visualiza as observações digitadas no mesmo e que vão ser impressas na NOTA FISCAL 

 

Ao avançar nesse exemplo o usuário (vendedor) vai mandar o pedido para setor de 

conferencia: 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                
 
Na tela de manutenção e acompanhamento de pedidos já é possível verificar que a situação do 

pedido mudou:  

 

No setor de Conferencia de PEDIDO DE VENDA os usuários tem um monitor para acompanhar 

os pedidos que vão sendo enviados para esse setor: 

 

 

 



                                                                                                
 
O usuário do setor de conferencia seleciona o pedido e clica em avançar: 

 

Na próxima tela o sistema vai mostrar os itens e a orientação nessa fase é IMPRIMIR 

SEPARAÇAO, ela serve para localizar o produto pelo endereçamento e qual lote deve ser 

separado. 

*Esse lote é a sugestão que o sistema usa sempre do que vai vencer primeiro, porem o usuário 

pode trocar para outro. 

 



                                                                                                
 

 

Modelo de relatório de Separação por PEDIDO 

 



                                                                                                
 

 

Modelo de relatório de Separação por Agrupamento 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                
 
Após a separação dos produtos deve ser registrado no sistema a conferência dos itens, essa 

pode ser pela digitação do código do produto ou pela leitura do código de barras: 

A quantidade também deve ser digitada pelo usuário. 

 

Na opção Atribuir Lote F6 a quantidade pode ser alterada de lote a ser baixado do estoque: 

 

 



                                                                                                
 
Ao confirmar a separação o sistema vai solicitar se o usuário deseja emitir o relatório para visto 

de conferência que não é obrigatório: 

 

 

 

 

 



                                                                                                
 
Na manutenção / acompanhamento de pedido já é possível verificar que o pedido já passou 

por conferência total e qual foi o usuário que conferiu.  

A partir dessa situação o pedido por ser faturado e a nota fiscal emitida. 

 

O usuário do Faturamento ou Financeiro acessa em FATURAMENTO > MOVIMENTO > PEDIDO 

DE VENDA > GERAÇAO DE MOVIMENTO  

Informa o número do Pedido, ou cliente ou vendedor e avança: 

 



                                                                                                
 
Nessa tela o usuário deve avançar  

 

Essa tela é para confirmação de quantidades, nela todos os itens são confirmados com seus 

respectivos lotes, caso ainda precise de alguma mudança aqui pode ser feita, se não basta 

avançar: 

 

 

 



                                                                                                
 
Nessa tela é liberado que o usuário altere a condição de pagamento ou deixe em branco para 

permanecer a mesma e informa dados de transporte: 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                
 
Tela de confirmação de envio da nota para SEFAZ 

 

Tela de retorno da nota autorizada para impressão. 

 

Após essa tela também é possível configurar a emissão de boletos com envio por e-mail da 

nota e do boleto para o cliente automaticamente.  

 

 

 



                                                                                                
 
 


