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Habilitar o envio de Relatorios, Documentos e Holerites via e-
mail no SGRH

& Webmail tem blogqueio e ndo conseguimos realizar o envio, contas de Gmail,
Hotmail, Outlook e outros funcionam normalmente.

1 - O primeiro Passo é cadastrar o e-mail e senha (o qual vai ser utilizado para envio) em:
utilitarios>usuarios>acesso de usuarios.

Utilitarios =~ Ajuda?

Configuragtes > |

Usudrios ¥ Grupo de Usudrios
Impressaoras ¥ Cadastro de Usudrios
Exportagdo/Importacio de Dados ¥ Acesso de Usudrios

Sistema ¥ Programa Link

Banco de Dados ¥ Configurar menu do Usudrio
ConsisaMET ¥ Treecar Senha do Consisa Cloud

Replicagdo de Dados

Fechar Todas as Janelas

eDoc-Contabil ¥
Agenda ¥

1 Crie aqui seus favoritos
2 Dados Usudrio
'+ 3lImpressdo de Documentos (Empresa/Filial)

4 Cadastro de Pardmetros do Sistema

Localiza o usudrio e seleciona alterar usuario;

' Usudrio/Acesso EI@

Cadigo Mome do Usuario Situagado ~

39 Aliva Mova Usuérnio

a0 Ativo

3 ativo

4 Ativo

43 Ativa
S o — Hincular Grupos

" Y]

< > Aceszo i Empresas

Grupos do Usuario
Cadigo Deserigio do Grupo ~

4 5 | Acessas Bestito

Wincular Yisdes

Acesso a Brogramas

Usuarios

® O acesso de usuario é definido através dos grupos vinculados a ele;

® O acesso as empresas é definido para cada usuario;

® Os acessos restritos sdo privilégios de acesso concedidos para cada usuario independente do
grupo ter acesso ou ndo em determinada opgéo;

;\ﬁlupo de Usurioz Ib\gsuélios 4 Wer Acessos Restito /

[| Fechar|| 7 Ajuda
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Em contas: inserir os dados do e-mail em Usuario E-mail;

| Wl Cadastro de Usudrios >

]
3
]
! Cloud E-mail

Alterarn E-mmail Eloud

Usuario E-mail

E -rnail |teste@gmail.com |

Conta |teste@gmail.com | Serlg |***====*** |

i U zuario | |Senha | | ‘

Carninho | | |

[ socket

| Porta |U |

[l Eec:har” 7 Ajuda

TS AN TaroC —

2- Acessar a opgao abaixo
Em tabelas> tabelas do sistema> parametro

Tabelas eSccial Movimente Calcules Consultas  Relatérios  Awvulso Mdo Portuario  Solides  Utilitarios

] Empregado >
Ernpresa »
Auténomo »
Contribuinte Individual >
Toemador de Servigo »
Prestador de Servigo
Sindicato >
Tabelas do Sisterna > Proventos e Descontos
Tabelas Genéricas » Férmulas
Tabelas Legais > Incidéncia
Vale - Transporte > Auxiliar
Vale - Alimentagdo/Refeicio > Pardametro
Localidades > Pardmetros de Pagamento Condicionado
Financeiros » Histérico de Conta Corrente
Horario/Escala » Histdrico de Conta Corrente - Portal SGRH
Cluestionarios » Histdricos de Pardmetros Contabeis - Qutros Sisternas
Seguro de Vida > Histaricos de Pardmetros Contabeis - Consisanet
Controle de Viagem » Parametrizagdo para Exportagdo de Dados
Plano de Sadde > Mensagens para Recibo de Pagamento

Verbas do Comprovante de Rendimento e Dedugdes IR
Classificagdo de Verbas do Sisterma

Verbas Desconte HomelogMet

Tabela de Faltas Justificadas/MNao Justificadas

Exportacdo resumo gerencial >
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Inserir os dados solicitados no inicio do manual (POP e SMTP e porta);

-

W Cadastro de Pardmetros do Sistema EI@
Exportagio de Dados Contabeis Padrdo (1 ||F'L.-’-\NU GECOM
Servidor de Mensagens - POP |DOp. 4xs. 244, 41
Servidor de bMenzagens - SMTP [smbp. s, i s Parta

Pasta para Armazenar &rguivos da Sefip [z=fip

Pazta para Armazenar Arquivos do CAGED (caged
eGocial Token |91a2di8a38d34306b6c03 1 basaZclela

Pasta para Armazenar Arguivo do Seg. Desemprego

\F‘rincipal ,-{Bloqueio Calculos ,-{F'alametrizacﬁo Yerbas }\,D emais Palémetrosﬁ Motivos Gerenciaig /

[l Fechar|| ? Ajuda

3 - Se e-mail for do GMAIL precisa realizar a ativagdo verificagdo em duas etapas.

Criando uma senha de App em sua conta de o Google Para comecar, vd em "Gerenciar sua
conta do Google". Nesta tela, selecione a op¢do "Seguranca".

Go gle Conta Q, Pesquisar na Conta do Google
® Inicio

22| Informacoes pessoais

Dados e privacidade

o)
ﬁ Seguranca

o) - Gerencie suas in
= Pessoas e compartilhamento

= Pagamentos e assinaturas

Privacidad
personaliz.

@ Sobre

Veia os dados n:
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Clique em "Como fazer login no Google", selecione "Verificacdo em duas etapas"

Go g|e Conta Q, Pesquisar na Conta do Google ®

Inicio Como voce faz login no Google

Mantenha estas informagdes atualizadas para nunca perder o acesso 4 sua Conta do Google.

(D)

b
"
1]

Informagbes pessoais

" - A verificago em duas etapas esta
R Verificagdo em duas etapas .
® Dados e privacidade © < P desativada >
Seguranca .

ﬁ gurang +=+ Senha Ultima alteragéo: 13 de fev. >
2Y  Pessoas e compartilhamento

[0 Telefone de recuperacao @ Adicione um nimero de celular >
B Pagamentos e assinaturas

B E-mail de recuperacéo @ Adicionar um endereco de e-mail >
® Sobre

Vocé pode adicionar mais opgoes de login

&¢ Chaves de acesso

Depois em comegar

Google Conta

< Verificacdo em duas etapas

Proteja sua conta com a verificagéo em duas etapas

Use uma camada extra de seguranga para evitar que hackers acessem sua conta. Ao fazer
login, a verificagdo em duas etapas ajuda a garantir que suas informacdes pessoais
permanegam privadas, protegidas e seguras

Seguranga facilitada

Além da senha, a verificagdo em duas etapas adiciona um
segundo passo rapido para confirmar sua identidade.

Use a verificag8o em duas etapas para todas as suas contas
. on-line

A verificagdo em duas etapas é uma maneira comprovada de
evitar ataques digitais generalizados. Ative-a sempre que
oferecida para proteger todas as suas contas on-line

Safer with Google

Privacidade Termos  Ajuda | Sobre

Insira um telefone em que possa receber um cédigo de verificacdo e confirme a acdo.
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Google Conta

< Verificacdo em duas etapas

Vamos configurar seu smartphone

Qual nimero de telefone vaoé quer usar?

0 /Google 86 usard este numero para fins de seguranca da conta
NEo use um nimero do Google Voice
Padem ser cobradas tarifas padrio para o envio de mensagens & dados.

Como deseja receber os codigos?

@ Mensagemdetexto () Chamada telefanica

Mostrar mais opgdes

Etapa 1 de 3 AVANGAR

Privacidade  Termos  Ajuda  Sobre

Apds deixe “ativado”
Google Conta

¢ Verificagdo em duas etapas

N
®

CONSISANET"

Sistemas de Informacio

Averificagdo em duas etapas estad DESATIVADA

ATIVAR

Opgoes de segunda etapa disponiveis

Depois que vocé digita a senha, uma segunda etapa confirma que € vacé que esta fazendo login

Saiba mais

Observacdo: se vocé fizer login com sua Conta do Google em qualquer smartphone qualificado, as
solicitagdes do Google serdo adicionadas como outro método para a verificagdo em duas etapas

Com a autenticacdo em dois fatores habilitada, volte para a Pagina Inicial da sua Conta do

Google e selecione Segurangca novamente.

Go gle Conta Q, Pesquisar na Conta do Google

(D)

Inicio

Informacoes pessoais

Dados e privacidade

Seguranca

e [@] 0

Pessoas e compartilhamento

Pagamentos e assinaturas

Sobre

© 0
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Em como faz login no Google selecione senha

GO g|e Conta Q, Pesquisar na Conta do Google @

Q@ inicie Como vocé faz login no Google
iE Informacées pessoais Mantenha estas informagdes atualizadas para nunca perder o acesso a sua Conta do Google.
(® Dados e privacidade ® Veriﬁcagéo em duas etapas A veriﬁcagéo em duas etapas esta 3
desativada
|g| Seguranca
++ Senha Ultima alteracio: 13 de fev. >
2% Pessoas e compartilhamento
B Pagamentos e assinaturas [1 Telefone de recuperagéo @ Adicione um nimero de celular >
® sob B E-mail de recuperacéo @ Adicionar um endereco de e-mail >
obre

Vocé poade adicionar mais opgdes de login

&7 Chaves de acesso

Em seguida, em "Selecionar app", escolha a opc¢do "Outro" e digite "Consisanet".,
Google Conta

« Senhas de app

VOCA N0 S retfiustes seefie 00 5

Seletone 0 420 ¢ O dispoative 2er o Sl w008 Guer Qerer & sertia de spp

—

Feito isso, sua senha de App sera exibida e este processo concluido.

Google Conta

Senha de app gerada

Sua senha de app para seu dispositivo
e jghi  fght  jhgf uiop

Como usar

Acesse as configuragbes da sua Conta do
= @gmail com Google no aplicativo ou dispositivo que vocé

esta tentando configurar. Substitua sua senha
Password pela senha de 16 caracteres mostrada acima.
Assim como sua senha normal, esta senha de
app concede acesso total & sua Conta do
Google. Ndo é necessario memorizé-la, por
isso ndo a anote ou a compartilhe com outras
pessoas.

CONCLUIDO
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Agora, é preciso atualizar as informag6es dentro do SGRH com a nova senha, retomando
novamente o primeiro passo a passo (1° Cadastrar o e-mail e senha), vamos apenas alterar a
senha com a senha gerada no google.

W Cadastro de Usudrios *

Usuidrio Contas | Grupos |

Cloud E-mail

E-mail Alterar E-rail Eloud

Senha

Usuario E-mail

E-mail |teste@gmail.com

Conta |teste@gmail.com Serha I I |

Fe

Usuario | Senha | | ‘

I

Relatorio

Caminho | | ‘

|[| Eechar” ? Aiuda|

Para finalizar basta clicar em "Salvar" e vocé ja pode comegar a utilizar sua conta dentro do
SGRH normalmente.

Para enviar os recibos por e-mail aos empregados acessar a opg¢ao abaixo:

Calculos  Consultas  Relatorios  Awvulso Mao Portudrio  5¢

Movimento Mensal ¥

Impressdc de Documentos (Empresa/Filial)
Impressdao Recibo de Salario (Multi-Empresa)

Gerar Holerite PDF

Férias »
Décimo Terceiro »
Rescisdo >
Provisdo Férias/Décimo »

Exclusdo de Movimento p/ Empregado

Exclusdo de Movimento p/ Empresa/Filial

Guia da Previdéncia Social (GPS) >
SEFIP

GRRF

CAGED

DIRF

Emissdo de DARF

RAIS
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Marcar a op¢ao enviar holerite por e-mail.

O
CONSISANET"

Sistemas de Informacio

& Gerar PDF do Holerite Empregado

(E=N Ro /=

[ Enwiar halerite para SusFalha

(®) P/ Empresa () P/ Filial

Forma de Yisualizac&o

Empresa

Codigo | Descrigiio

Tipo de Movimento |Mensal |
[z02z |

Méslhno Movimento | 09 - Setembro

Mome do Arguivo |CPF & Codigo do Empregado |

Eiltrar Empregados
Filtrar [] |D'I - Por Fungao

| Selecionar

Liztar zem Geréncia [nformada.

Liztar zem winculo com tomador.

Considerar demitidos (]

Bvangar »»

Pesquisar [F9)| Cadigo I

Bl Fechar| ? sijuda

Vale ressaltar que para que obtenha sucesso no envio é necessario que no cadastro do
funcionario tenha preenchido e-mail. (tabelas>empregado>cadastro>cadastro completo) na

aba endereco inserir e-mail.

& Cadastro de Empregados

Empregado:
CEFP
L Documentos g - Obter dados do CEP - Shift F3
Funicipio
pr— 5173][CUlaBA [T ]
Endereco Enderego
Mdimera B airmo Complemento
e Estmngsia | Tipo Imével Data Inicio Moradia
| ” | Imdwel Adguindo com recurso do FGTS
= Fone Celular E-rnail
—iti0 Poto |[ 1 - ”[ 1 |funcionario@teste.com.br| I
SesledesEslagiani | Logradouo
Cadigo Postal (E=terior]
e Dipendentes
EOS =T =
—tinzular Tomador
b mini
~=ftigode Documenio
- - .
Ll tinamentos
R
. eSocial . Peszquiza Geral de Ermpregada [l Fechar|| ? Ajuda
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Para demais envios ao gerar o arquivo/relatério selecionar a opgdo enviar e-mail.

W Resumo Folha Pagamento p/ Empresa >

Arquive  Editar  Configuragdc Anexos

= o ® ¥

Mowvo E-mail |Enwviar E-mail ] Cancelar [Sair]
De| | o=
F'ara| | o
Capia para| | CL=)

Agzunto |Fiesum|:| Folha Pagamento pd Empreza |

Anexos
Arquivo | T amanho [FE]

Q) Adicionar -F5 |

| a Remower - F7 |

PH Y ad s danaa aadas

L3 C:\Relatorioghrelvuizuario admin B esumo Folha Pagamenta p Empre 154

lLin: 1 Col: 1 | Nurr| | Y




