
 

 

Incluir contratos de redução de horário no SGRH repositório de texto. 

 

2 – Utilitários > Configurações > Repositórios de Textos do Sistema  

 

 

3 – No menu “ pagina principal” selecione o grupo “ 1 – CONTRATO ADMISSIONAIS “  

 

 

4 – Acessar menu Texto, por em ordem código para identificar o próximo código para cadastro. 

No exemplo o próximo e o 17  

 

 

 

 

 

 



 

5 – Clique no menu “TEXTO “ e depois botão + da barra clique adicionar conforme abaixo 

 

 

6 – informar: 

código, descrição , número de vias e TIPO selecionar “ Termo de Aditivo de Contrato “  

Salvar registro. 

 

 

 

 

 



 

7 – Depois de salvo o registro, selecione ele, e clique em EDITAR Texto  

 

 

8 – Localizar o documento no menu Arquivo > Open e selecionar. 

 

 

 

 

Depois de selecionado, salvar  

 

 

 

 

9 - Menu arquivo > Save  



 

Importar o modelo enviado e salvar conforme abaixo  

 

 

Salvar na pasta \consisanet\consisa sgrh\modelos relatório 

Exemplo abaixo se o sistema estiver em C: senão selecionar o drive da rede. F: , G: conforme 

cada configuração.  

 

10 - Confirmar gravação e o nome do arquivo. 

 

11 – Gerar contrato 



 

Relatórios > Admissionais > Documentos adicionais 

 

 

12 – Selecionar o modelo criado. E imprimir. 

 


